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1) Open Demilitarization Operation Database folder (labeled DOD) 

 

2) Open DeMil_Database.accbd Access file 

a. You may receive the following message “The active content in this file is blocked. 

Review your Trust Center settings or contact your IT administrator.” 

i. If approved by your IT department click “OK” 

b. You will receive the following message (see screenshot below). 

i. Reason: The Excel file containing the database input tables is not linked  

ii. Solution: Link the Excel File ‘MasterFile.xlsx’ by following steps 3‐5 below 

 

 

3) Click on “External Data”  

a. Located on the Access Ribbon (File | Home | Create | External Data…) 

 

4) Click on “New Data Source” 

a. Select “File” → Excel 

 
b. Browse ‐ Locate the MasterFile.xlsx in the DOD folder. 

c. Select “Link to the data source by creating a linked table” and click “OK”. 
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5) In the following pop‐up window (“Link Spreadsheet Wizard”)  

a. Select “Show Worksheets” and “EF”, click “Next”. 

 
 

b. Select “First Row Contains Headings”, click “Next”. 

 

 

c. Use Default as Linked Table Name, click “Finish”. In the next pop‐up window click “OK” 

 

 

 

6) Add “Additional Information” table. Go to “External Data” and click on “Linked Table Manager”. 

a. In the following pop‐up window (“Link Table Manager”)  
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i. Click on “Add” 

 
 

b. In the following pop‐up window (“Add New Link”). Select Excel, click “Next”. 

 
 

c. Locate the MasterFile.xlsx in the DOD folder and click “Next” 

 

d. Select “Show Worksheets” and “INFO”, click “Next”.  
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e. Select “First Row Contains Headings”, click “Next”. 

f. Linked Table Name: “Info”. Click “Finish”. In the next pop‐up window click “OK” 

g. Close Linked Table Manager 

 

7) “Enable Content” if Security Warning message appears. 

 

  

 

8) A successful load will result in the first tab (Emision Factors (EF)) being displayed with the linked 

table and drop‐down menus as seen in the screenshot below 

a. Toggle between the two tabs (Emission Factor, and Additional Information) to refresh 

database.  
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